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Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги:«Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок 
В соответствии с Конституцией Российской Федерации; Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02 июня 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 21 июля 1997 года №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»,Федеральным законом от 30.06.2006 г.№93-ФЗ « О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по  вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимости», Приказом Федеральной регистрационной службы от 29 августа 2006 года №146 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок», Уставом  сельского поселения Бишкураевский сельсовет муниципального  района Туймазинский район, иными нормативно правовыми актами Российской Федерации и Республики Башкортостан, регламентирующими правоотношения в сфере земельных отношений, ПОСТАНОВЛЯЮ:
2.Специалистам Администрации сельского поселения Бишкураевский сельсовет  муниципального района Туймазинский район обеспечить соблюдение настоящего Административного регламента.

3. Настоящее постановление обнародовать в здании Администрации сельского поселения Бишкураевский сельсовет и разместить в сети Интернет на официальном сайте Администрации сельского поселения Бишкураевский сельсовет. муниципального района Туймазинский район.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

Глава  сельского  поселения

Бишкураевский  сельсовет

муниципального района 

Туймазинский район                                                                        А.З.Абзалов
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставлению муниципальной услуги: «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок» в Администрации  сельского поселения Бишкураевский сельсовет муниципального района Туймазинский район
1.Общие положения 

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок» в Администрации сельского поселения Бишкураевский сельсовет муниципального района Туймазинский район (далее - регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации сельского поселения Бишкураевский сельсовет муниципального района Туймазинский район при предоставлении муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок» (далее – муниципальная услуга), предоставленный до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации для ведения личного подсобного хозяйства. Разработан в целях повышения качества оказания муниципальной услуги и предусматривает: упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги; информирование граждан о порядке оказания муниципальной услуги; доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги; открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу; указание об ответственности должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за соблюдение ими требований административных регламентов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок». 

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги на территории сельского поселения Бишкураевский  сельсовет муниципального района Туймазинский район осуществляется Администрацией сельского поселения Бишкураевский сельсовет муниципального района Туймазинский район»  (далее – Администрация).

2.3. Результатом  предоставления муниципальной услуги является:

предоставление заявителю  выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, предоставленный до введения в действие Земельного кодекса РФ, для ведения личного подсобного хозяйства, по форме утвержденной Приказом Федеральной регистрационной службы от 29 августа 2006 года №146, в количестве 2-х экземпляров, либо информационное письмо об отсутствии оснований для предоставления выписки из похозяйственной книги в отношении земельного участка с характеристиками, указанными заявителем (далее – выписка из похозяйственной книги).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 календарных дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации у управляющего делами.
2.5.Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02 июня 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21 июля 1997 года №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Приказом Федеральной регистрационной службы от 29 августа 2006 года №146 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»;

Уставом Бишкураевский сельского поселения Муниципального района Туймазинский район;

иными нормативно правовыми актами Российской Федерации и Республики Башкортсотан, регламентирующими правоотношения в сфере земельных отношений;

настоящим регламентом.

2.6.Получателями муниципальной услуги являются  органы государственной власти и управления, судебные и правоохранительные органы, органы местного самоуправления,  физические лица – собственники жилых домов, расположенных на земельных участках, в отношении которых запрашиваются сведения (далее - заявители). Право на обращение заявителя об оказании муниципальной услуги может быть ограничено в случаях, предусмотренных федеральным законодательством. 

2.7.Перечень документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги: 

Для получения выписки из похозяйственной книги заявители представляют в администрацию заявление на имя главы  сельского поселения Бишкураевский сельсовет муниципального района Туймазинский район (далее -глава сельского поселения) или лица, его замещающего, при предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность. В заявлении указывается точный адрес земельного участка, точный юридический или домашний адрес заявителя, контактный телефон.

- копия паспорта заявителя; 
-иные запрашиваемые исполнителем документы.

2.7.1. Общие требования к оформлению документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги
Наименование органа местного самоуправления, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;  сведения о заявителе, в том числе: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) – для физических лиц, индивидуальных предпринимателей, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, организационно-правовая форма, основной регистрационный номер, адрес места нахождения, в том числе при наличии адрес электронной почты и контактный телефон; документы, уполномочивающие представителя физического или юридического лица подавать от их имени заявление; подпись, заявителя – физического лица либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица, дата. Запрос заполняется на русском языке, рукописным, машинописным способом.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно 

2.9. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 

2.9.1.Муниципальная услуга направлена на: 

осуществление права на получение информации о наличии  у граждан прав на земельные участки, предоставленные до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации для ведения личного подсобного хозяйства.

2.9.2.Муниципальная услуга осуществляется управляющим делами по адресу. 

452794, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Бишкураево, ул.Советская, 5А
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется по рабочим дням в соответствии с графиком (с учётом перерыва на обед с 13.00 до 14.00) по адресу:  РБ, Туймазинский район, с.Бишкураево, ул.Советская, 5А

	Понедельник
	08.30 – 17.30

	Вторник
	08.30 – 17.30

	среда
	08.30 – 17.30

	Четверг
	08.30 – 17.30

	Пятница
	08.30 – 17.30

	   суббота, воскресенье
	Выходные дни



2.1.8. Справочные телефоны:

 глава сельского поселения:
8(34782) 34-3-40,

 факс:
8(34782) 34-3-41,
 специалисты:
8(34782) 34-3-85.

 Адрес электронной почты:  bish_tui@ufamts.ru
2.9.3. Информация по предоставлению муниципальной услуги представляется: 

по устному обращению;

по письменному обращению.

Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения заявителя, ответ на письменное обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации данного обращения у управляющего делами, либо вручается лично в руки заявителю под роспись о получении.
Управляющий делами обязан в соответствии с поступившим запросом по процедуре муниципальной услуги предоставлять информацию:

по нормативным правовым актам по организации и предоставлению муниципальной услуги;

по перечню документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги.

2.10.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в муниципальной услуге является отсутствие в похозяйственном учете Администрации  сведений о наличии у гражданина земельного участка, указанного в заявлении. Отказ оформляется письмом специалиста за подписью главы сельского поселения или лица, его замещающего, с указанием причин неисполнения муниципальной услуги.

2.11. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, местам ожидания и местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления вышеуказанной муниципальной услуги: 

2.11.1. Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи. 

2.11.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать информационные стенды. 

На информационных стендах Администрации  размещаются информационные материалы: сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг; порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги; блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур; образец заполнения заявления; перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; адреса, номера телефонов и факса, график работы отдела, адрес электронной почты Администрации; административный регламент; необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.3.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания и приема заявителей, которые должны находиться рядом с рабочим кабинетом специалиста и оборудованы местами для сидения, а также столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации. 

   2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 5 минут.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме. 
3.1. Основанием для начала административных процедур по оказанию муниципальной услуги является поступление в Администрацию письменного обращения получателя муниципальной услуги. 

  3.1.1.Рассмотрение обращений граждан для выдачи выписки из похозяйственной книги   включает в себя следующие административные процедуры (согласно общей блок-схеме, указанной в приложении к Административному регламенту):
          - прием гражданина;

          - рассмотрение предъявленных документов;

          - работа с документами;

          - оформление выписки из похозяйственной книги   управляющим делами Администрации; 

          - выдача  выписки из похозяйственной книги ;
           -выдача  заявителю мотивированного отказа в виде информационного письма
3.2.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 
3.2.1.Прием требуемых документов. 

3.2.2. Специалист  проводит анализ представленных заявителем документов и осуществляет подготовку ответа в течение 30 дней. 

3.2.3.Подготовка выписки из похозяйственной  книги, либо информационного письма  при отсутствии оснований для выдачи выписки.
3.2.4.Ресистрация выписки из похозяйственной книги, либо информационного письма заявителю.   
3.2.5 Выдача выписки из похозяйственной книги, либо информационного письма заявителю.   

3.3.При наличии оснований для выдачи выписки: 

готовит ответ в виде выписки из похозяйственной книги по форме, утвержденной приказом Федеральной регистрационной службы от 29 августа 2006 года №146., в течение 30 дней.

3.4.При отсутствии оснований для выдачи выписки: 

готовит мотивированный отказ в виде информационного письма на письменное обращение получателя муниципальной услуги. Письмо оформляется на бланке Администрации с указанием в левом нижнем углу фамилии исполнителя, а также номера телефона для справок.

3.4.Подписание проекта выписки из похозяйственной книги главой сельского поселения, либо лицом его замещающим, или уполномоченным  должностным лицом
Подготовленный на бумажном носителе ответ получателю муниципальной услуги подписывается в установленном порядке  в течение 2-х дней.

3.6.Регистрация выписки из похозяйственной  книги, либо информационного письма. 

Выписка из похозяйственной книги регистрируется  в журнале учета выдачи выписок из похозяйственных книг в течение 2-х дней, информационное письмо регистрируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции Администрации в течение 2-х дней.

3.7.Выдача выписки из похозяйственной книги, либо информационного письма заявителю.

Выписка из похозяйственной книги (2 экз.) направляется получателю муниципальной услуги в соответствии с реквизитами, указанными в письменном обращении, либо выдается на руки под роспись для регистрации права собственности в отделе по Шаранскому и Туймазинскому районам  и города Туймазы Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Башкортостан.

Информационное письмо направляется получателю муниципальной услуги в соответствии с реквизитами, указанными в письменном обращении, либо выдается на руки под роспись.

     4.Порядок и формы контроля за оказанием муниципальной услуги. 

4.1.Текущий контроль осуществляется: 

  Текущий контроль за исполнением управляющим делами положений регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой сельского поселения  постоянно.
4.2 Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной  услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего регламента.

       5. Порядок обжалования действия (бездействия) специалиста администрации, а также принимаемого им решения при предоставлении услуги
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги, во внесудебном и судебном порядке. 
5.2. При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке заявитель подает жалобу в письменной форме на имя главы сельского поселения. 

5.3. При обращении заявителей с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с момента регистрации жалобы. 

5.4. Письменная жалоба должна содержать: 

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) суть обжалуемого действия (бездействия), решения. 

Дополнительно могут быть указаны: 

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

2) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

3) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы главой сельского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.7. Письменный ответ подписывается главой сельского поселения и направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении. 

5.8. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения. 

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации  в судебном порядке. Туймазинский районный суд: г. Туймазы, ул. Пугачева, д.14, телефон (347-82) 7-26-62;

В Туймазинскую межрайонную прокуратуру (внесудебный порядок): г. Туймазы, ул. Пугачева, д.12, телефон: (347-82) 7-22-42 (приемная).

 
Приложение к административному регламенту
Администрации сельского поселения

 Бишкураевский сельсовет
МР Туймазинский район РБ
предоставления муниципальной услуги

«Выдача выписки из похозяйственной книги 

о наличии у гражданина права на земельный участок»
Утверждена
Приказом Федеральной службы

государственной регистрации,

кадастра и картографии

от 07.03.2012 N П/103
Выписка

из похозяйственной книги о наличии у гражданина права

на земельный участок <1>
Администрация сельского поселения                                      

Бишкураевский сельсовет
муниципального района

Туймазинский район__________                                                                      

                                                    «__»_______20___ г.
                                                         (дата выдачи)

    Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину __________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения  «__»_______  __ г., документ, удостоверяющий личность <2>
паспорт_         ____________,      выдан «   »                     г.
(вид документа, удостоверяющего(серия, номер личность)

______________________________________________________________________,

    (наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу <2>: __________________________________________ 

 (адрес постоянного места жительства  или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве _______________________________________________
(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный  участок,  предоставленный   для   ведения   личного   подсобного хозяйства, общей площадью ______ га, расположенный по адресу: ______________________________________________________________________

категория земель  - __________________________________________________,

о чем в похозяйственной книге ________________________________________

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата

  начала и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего                     ведение похозяйственной книги)__________________________________________

   (реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений  в похозяйственной книге))

Управляющий делами 

сельского поселения

Бишкураевский сельсовет
муниципального района

Туймазинский район                                                                                   Ф.И.О

--------------------------------

<1> Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается в целях государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии со статьей 25.2 Федерального закона от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (далее - Закон о регистрации) в случае предоставления земельного участка гражданину для ведения личного подсобного хозяйства. Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается гражданину в двух подлинных экземплярах.

<2> Сведения  о реквизитах документа, удостоверяющего личность, и адресе постоянного места жительства или преимущественного проживания гражданина, которому принадлежит земельный участок (прежнего собственника здания (строения) или сооружения, расположенного на этом земельном участке), не заполняются в случае государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии с пунктом 7 статьи 25.2 Закона о регистрации.

<3> Указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги должностного лица органа местного самоуправления.

<4> Проставляется печать органа местного самоуправления.
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